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Prijava na sistem

Ova forma omogucava identifikaciju korisnika, ¢ime mu se omogucava prikaz funkcionalnosti koje
odgovaraju njegovoj korisnickoj ulozi i pravima pristupa definisanim za tu ulogu.

ONLINE UPIS

Prijavite se

Korignicko ime*

Nemate korisnicki raun? Registruj se

PRIJAVA

Da bi se korisnik prijavio na aplikaciju, treba unijeti svoje korisnicko ime i lozinku u odgovarajuéa, za to
predvidena, i oznacena polja.



Nakon unosa korisnickih podataka, potrebno je kliknuti na dugme ,,Prijava“ ili pritisnuti dugme , Enter”.

U slucaju ispravno unesenih podataka, korisnik ée biti preusmjeren na pocetnu stranicu menija ¢iji sadrzaj
odgovara ulozi njegovog korisnickog racuna, te ¢e mu biti omoguéen pristup svim funkcionalnostima
aplikacije predefinisanim za upotrebu korisnika iz te uloge.

U slucaju unosa pogresnih autorizacijskih podataka, korisniku ¢e biti prikazana poruka o gresci, te ée biti
zamoljen da nanovo pokusa izvrsiti prijavu na sistem.

Odjava

Odjava nije implementirana u vidu posebne forme, nego kao globalno dostupan link, prikazan u meniju
svakog prijavljenog korisnika. Klikom na ovaj link korisnik bi bio odjavljen sa aplikacije, bile bi mu
oduzete sve privilegije, te bi bio preusmjeren na pocetnu stranicu aplikacije.

S TEST
Licni detalji
Promjena lozinke
Pregled prijava

Odjava



Glavni meni

Nakon uspjesne prijave, u lijevom dijelu se nalaze glavne funkcionalnosti vezane za komisiju:

ONLINE UPIS

B  Radna ploca

- Korisnici
gy Fakulteti v
== Komisije v

v Verifikacija



Korisnici

Klikom na “Korisnici” otvara se lista korisnika, ¢lanova komisije, vezanih za odredeni fakultet:

= - o

L H Radna plofa

Korisnitko ime Ime | prezime

Uloga Aktivan
#s  Fakultet v

Unsa komisiia Ativan f el

Rodaka postranic. 30 = +odt

Korisnici

© oooas = FILTRIRAS

test Test

2% Komisje v

=, \Verifikacija

Nad korisnicima je moguce vrsiti izmjenu, i to klikom na tocki¢, a potom na “lzmijeni”:

Aktivan

Aftivan ¢

. )
Redaka po stranici: M - 110d 4 lZmieni

Univerzitet u Sarajevu 2 TesT

Izmijeni korisnika

E-mai
test@mail.ba

21256

Lozinka

07128
DODAJ ULOGU

Uloga korisnika*
Unsa komisija

ODUSTANI SPASI




Fakultet

Klikom na “Fakultet” otvara se forma za pregled fakulteta, odsjeka i studijskih programa. Pored toga, u
podmeniju su dostupne opcije “Studijski programi”, “Bitni predmeti” i “Bitna takmicenja”.

Univerzitet u Sarajevu

ONLINE UPIS
H Radna ploca Pregled fakulteta ;

2 Korisnici

2 TEST

® Fakultat ~

Studifski programi

Bitni predmeti

Bitna takmiZenja

a-n Komisge

=, Venfikacja

Odsjeci
Naziv Status Akclje

Piogramiranie Aktivan P

Studijski programi
Naziv Odsjek Status Akcije

Ratunarstva Programiranje Aktan /@

Automatica Asan /@

Odsjeci i studijski programi su importovani iz sistema eUNSA. Odsjek nije obavezan, predstavlja grupisanje
odredenih studijskih programa.

Dodavanje odsjeka se vrsi klikom na “DODAJ”:

Odsjeci
Naziv Status Akcije
Programiranje Aktivan P |

Novi odsjek

Naziv

Polje je obavezno

[0 Onemoguéen

ODUSTANI | DODAJ

Moguce je vrsiti akcije aZuriranja i brisanja studijskih programa:




Odsiec

Naziv Status Akcije

Programiranje Aktivan _— EI -

*Napomena: Odsjeci se ne mogu brisati ukoliko ima studijskih programa vezanih za taj odsjek.

Slicno je i sa studijskim programima, s tim da se kod studijskog program dodatno moZe odabrati odsjek,
ali nije obavezno polje:

Novi studijski program

Odsjek -

[ Onemogucen

ODUSTANI DODAJ

Studijski programi

Klikom na “Studijski programi” u podmeniju, otvara se lista studijskih programa za online upis:

.
Si  Radnaplota Studijski programi na online upisu

2 Korisnici
Elektrolehnicki fakultet TEST X -
Y Fakulteti ~
Konkursni rok
Studijski programi
Bitni predmeti

Bitna takmizenja

Potrebno je odabrati konkursni rok i potom se izlistaju studijski programi za odabrani konkursni rok sa
podacima vaznim za upis.

Studijski programi na online upisu

Fakultet
Elektrotehnicki fakultet TEST X -

Konkursni rok
Prvi konkursni rok X -

Studijski program Broj studenata

Automatika Redovni studij 20 Redovni samofinansirajuci studij: 30~ Strani dravijani: 2 DL studij: 3 o / 8
Ratunarsivo Redovni studij 40 Redovni samofinansirajuci studij: 120 Strani drZavijani: 4 o / 8
Telekomunikacije Redovni studij 20 Redovni samofinansirajuci studij: 30 Strani drZavijani: 2 o / 8



Studijski programi na online upisu se mogu dodavati, pregledati, aZurirati i brisati. Dodavanje
podrazumijeva odabir studijskog programa, unos broja studenata za redovni, redovni samofinansirajudi,
vanredni i DL studij, kao i broj planiranih studenata stranih drzavljana. Ukoliko na studijskom programu
nije planirano da bude vanrednih ili DL studenata, onda nije potrebno unositi ovaj podatak (ostaviti prazno
polje). Takode, bitno je oznaciti da li je potreban prijemni ispit, minimalan broj bodova prijemnog ispita,
da li je prijemni ispit eliminatoran, kao i da li je u pitanju dvopredmetni studij.

Studijski programi na online upisu

ODUSTANI | RsiatT]

Ukoliko se studijski program oznaci kao “Dvopredmetni studij”, s obzirom na to da je ranije utvrdeno da
je bitan i redoslijed predmeta, potrebno je oznaciti da li je u pitanju “Drugi predmet” (ne oznacavati ovo
polje ako je u pitanju prvi predmet), te odabrati studijske programe koji se mogu kombinovati sa
odabranim smjerom:

Studijski predmeti koji se mogu kombinovati sa ovim smierom
Dvopredmetni studij Engleski Jezik i knjifevnost i Druga studijska grupa , Filozofija i druga studijska grupa

Dvopredmetni studij Engleski jezik i knjiZevnost i Druga studijska grupa

(8]

Engleski jezik

Filozofija i druga studijska grupa

) [a] ¢

Historija

Bitni predmeti

Bitni predmeti predstavljaju predmete znacajne za odgovarajudi studij, za koje se ocjene boduju:



13 Raonapida

Bitni predmeti
2 Korisnici
Elekiotshich fakultet TEST
B Fakuley

Studyskl programi

B predmeti

Bitni predmeti po studijskim programima —
Bitna takmitena Ratunarso B
L Komsie v Automatika
Telekomunikacle
= verfikacka

Klikom na naziv studijskog programa, otvara se lista bitnih predmeta (ukoliko ih ima):

Ratunarsivo

Vrsta predmeta

Svrha Akcije
Maternji jezik Matemni jezik |
Matematika Obavezan | |

Bitni predmeti se dodaju klikom na “DODAJ”. Bira se vrsta predmeta, potom svrha predmeta (na osnovu
odabrane vrste, listaju se moguce svrhe) i studijski program na koji se odnosi bitan predmet. Ukoliko se
predmet koji se dodaje boduje na vise studijskih programa, onda moZete oznaciti viSe studijskih programa:

Dodavanje bithog predmeta

Dodavanije bitnog predmeta

Vrsta predmeta®

Virsta predmeta®

Fizika - Fizika -

- Surha’

Swha
Obavezan -

-
Studijski programi*
Obavezan

Ratunarstvo Automatika

Ratunarstvo

i Aut itk
] utomatika -
ODUSTANI SNIMI

- [7]  Telekomunikacije

Potrebno je dodati sve bitne predmete za sve studijske programe.

Bitna takmicenja

Bitna takmicenja se dodaju na slican nacin kao i bitni predmeti, s tim da je potrebno odabrati i vrstu

takmicenja:

10



Dodavanije bitnih takmicenja

Vrsta pohvale®

diploma za osvojeno | mjesto na drZzavnom takmicenju >

Vrsta predmeta*

Fizika -

Svrha*

Obavezan -

Studijski programi

Racunarstvo Automatika -

ODUSTANI  SNIMI

Broj bodova koje takmicenje nosi je odreden tekstom konkursnog roka i nije ga moguce mijenjati.

Termini prijemnih ispita

= Fakulteti A

Studijski programi

Bitni predmeti

Bitna takmicenja

Termini prijemnih ispita

U ovom dijelu vrsi se dodavanje termina prijemnih ispita.
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Komisije

Klikom na “Komisije” otvara se lista komisija za fakultet. Komisija se dodaje klikom na dodaj:

[ o "
= adna plota Komisije © pooal = FILTRIRAJ
2 Korisnici
Naziv Konkursni rok
#  Fakuret
Automatika Prvi konkurzni rok =3
ah  Komisije ~ Komisija za matematiku Prvi konkursni rok te3
- Komisia za raéunarstvo | informatiku Prvi Konkursni rok o
test Prvi konkursni rok ]
Stugenti KS
L T I e
Prijemni ispit

Prilikom dodavanja, unosi se naziv komisije, bira se konkursni rok, biraju se studijski programi na koje se
odnosi komisija te ¢lanovi komisije iz liste uposlenika:

Dodaj komisiju © DODAJ UPOSLENIKA

Odabir ¢lanova komisije

Uposlenici Clanovi komisije

Patak Paja _

”

Uposlenici se “prebacuju” u listu ¢lanova komisije metodom “drag & drop”. Nakon unesenih

parametara, potrebno je kliknuti na “DODAJ” u dnu:

abir €lanova komisije

Uposlenici Clanovi komisije

Patak Paja

— | JELLIYE| oousTan

12



Mogude je vrsiti pregled i izmjenu komisije:

Naziv Konkursni rok
Automatika Prvi konkursni rok o v
Komisija za matematiku Prvi konkursni rok = Pregled v
Komisija za racunarstvo i informatiku Prvi konkursni rok /' temien v
Uposlenici
Lista uposlenika na fakultetu:
55 Radnaplola Uposlenici © oAl = FILTRIRAS
L Korisnic
Ime i prezime Matiéni broj
#  Fakulet
Patak Paja 1234567891233 &
2% Komisi « Reaah @
Uposlenici
Studenti KS
Priemni ispt

Nad uposlenicima je takode moguce vrsiti akcije pregleda i izmjene.

Dodavanje uposlenika se sastoji od unosa imena, prezimena i mati¢nog broja:

Dodaj uposlenika

0164

0/64
0/13
Fakultet*
Elekirotehnizki fakultet TEST | X -
ODUSTANI I
Studenti KS

Klikom na “Studenti KS” pristupa se listi kandidata koji su srednju Skolu zavrsili u Kantonu Sarajevo i Cije
se ocjene povlace iz EMIS Sistema.

Klikom na tocki¢ pored imena kandidata i klikom na “Svjedocanstva” pristupa se generisanim
svjedocanstvima za srednju Skolu iz EMIS sistema. SvjedocCanstva se mogu Stampati, u svrhu provjere
uspjeha.



Prijemni ispit

Odabirom konkursnog roka | studijskog programa, prikazuje se lista kandidata koji su izvrsili izbor tog

studijskog programa:

2 Korisnici
Prv konkursni rob K
s Fakulteti
-
Automatice| X
AL Komisije ~
Upestenici
" Ime i prezime olD Ukupan broj bodava na prijemnom ispitu
Studenti KS ‘Skefié lsmail S04TTITAS2TT o
e s h
= Verfikacie Resskaposkci 2002

Potrebno je kliknuti na tocki¢, potom na “Unesite bodove sa prijemnog ispita”:

£

‘= Unesite bodove sa prijemnog ispita

Potom se otvara forma za unos ukupnog broja bodova sa prijemnog ispita:

Unos bodova sa prijemnog ispita

oousT
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Verifikacija

Lista kandidata za koje treba izvrsiti verifikaciju prikazuje se klikom na “Verifikacija”. Mogude je filtriranje

po studijskom programu i to odabirom studijskog programa:

55 Radnapofa Studenti za koje freba vrsiti verifikaciiu

-  Korisnici
g Fakulen
O-
a%  Komisie
B Verikack Prezime i ime Ocjene verifikovane Viadanje verifikovano Postoje takmigenja Takmigenja verifikovana Uneseni bitni predmeti
Skafic lsmai Da 0a 0a ™ Ne o
Tast Tast ™ Ne oa Ne Ne o

Moguce je prikazati kandidate za koje je ved izvrSena verifikacija, tako Sto e se Cekirati polje “Prikazi
verifikovane studente”:

Studijski program

PrikaZi verifikovane studente

Prezime i ime Ocjene verifikovane Viadanje verifikovano Postoje takmicenja Takmigenja verifikovana Uneseni bitni predmeti

Redaka po stranici. 30~ 100d2

Klikom na tocki¢ pored imena kandidata, prikazuju se dostupne opcije:

Prezime i ime Ocjene verifikovane Vladanje verifikovano Postoje takmiéenja Takmiéenja verifikovana Uneseni bitni predmeti

Skeji¢ Ismail Da Da Da Ne Ne a

Test Test Ne Ne Da Ne Ne ® Uspjen
Redaka po stranici * | predmeti i takmicenja

15



Uspjeh

Klikom na “Uspjeh” otvara se forma za verifikaciju uspjeha po razredima, ekran je podijeljen na dva
dijela, na lijevoj strani se nalaze ocjene po predmetima koje kandidat unio, a sa desne strane se nalaze
vladanje | prikaz skeniranog svjedocanstva:

Verifikacija | Test Test

PRVI RAZRED DRUGI RAZRED TRECI RAZRED GETVRTI RAZRED
Bosanski jezik i knjiZevnost 4 edodtha
Neki predmet 4
BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACUA BOSNE 1 HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO
JU GIMNAZIJA DOBRINJA
SARAJEVO Shoiska _2017/2018. godina
(Spcitte)
~
0 ZAVRSENOM RAZREDU GIMNAZIJE
" ALIHODZIC ANEL imeocaimke ___ HARISIELVRA
roden 101.09.2001 godine u myeshy SARAJEVO cpéna CENTAR
Glam ____ BOSNAIMERCEGOVNA __ ddaden ___ BM
pohadao jo Skolske _ 2017/2018__ godine PRVI put DRUGH (i) razred gimrazie
0PCI SMER uspen
NASTAVNI PREDMETI OCJENE
Bosanski, hrvatsk_ sipski jezi | knjevnost o dobar (4
Engleski jezk (1) dobar [6)
Niemathi ez i) dovdlen (2
Watermatia vl (2
Fizka Govolin (2
Gobar [E)
= ol (2
Informatika oddan  (5)
wio dobar_ (4)
yrafaiZer vrlo dobar _(4)

Ukoliko se uoci neka nepravilnost za unesene podatke, u odnosu na skenirano svjedocanstvo, verifikacija
se moze odbiti | to klikom na “ODBIJ” u dnu stranice:

Odbijanje razreda

Razlozi odbijanja*

@ Netacne ocjene
@ Duplirane ocjene
@ Netacno viadanje

Potrebno je odabrati razlog odbijanja verifikacije i potom kliknuti na “Nastavi”:

Qdbijanje razreda

Razlozi odbijanja®

Netaéne ocjene -

ODUSTANI | NASTAVI

16



Ukoliko su svi podaci uredni, potrebno je kliknuti na “Verifikuj razred”:

RAZREDNICA M.P. DIREKTOR SKOLE
FAZLIC-ALIKADIC MR. AMRA AHMETSPAHIC ENVER

- A0 0O 00 (=8 ]

ODBLJ VERIFIKUJ RAZRED

Postupak ponoviti za sva Cetiri razreda.

Verifikacija | Test Test

PRVI RAZRED X DRUGI RAZRED v TREC| RAZRED CETVRTI RAZRED

Bitni predmeti i takmicenja

Klikom na “Bitni predmeti i takmicenja”, otvara se forma za odabir predmeta znacajnih za studij. U vrhu
se nalazi lista studijskih programa za koje treba odrediti bitne predmete:

Skejic Ismail

BITNI PREDMETI TAKMICENJA

"SWaISk Progam za koje eba oGreaih bine predmete.
Automatika

PRVIRAZRED [DRUGIRAZRED ~ TRECIRAZRED  CETVRTI RAZRED
Predmet Ocjena Bitan predmet
Bosanski, hvatski, stpskijezik  knjizevnost 4 [m] Predlozeni predmet: Maternjijezik - Maternjijezik  PRIHVATI
Engleski jezik (1) 3 m]
Njemacki jezik (Il) 2 O
Matematika 2 [m] Predlozeni predmet Matematika - Obavezan ~ PRIHVATI
Fizika 2 O
HemijalKemija 3 ]
Biologia 2 m]
Informatika 5 O
Hictnsiia Driioct a m

Odredivanje bitnih predmeta vrsi se po razredu. U sluc¢aju kada kandidat ima predmet koji pripada vrsti i
svrhi predmeta koje ste dodali u dijelu “Bitni predmeti” (strana 10 i 11) sistem automatski predlaze taj

17



predmet kao bitan predmet, potrebno je kliknuti na “PRIHVATI” ukoliko se ocjena iz tog predmeta
boduje:

Predmet Ocjena Bitan predmet
Bitan predmet sa konkursnom roku
Materniji jezik, Maternji jezik

Bosanski, hrvatski, srpski jezik i knjizevnost 4

Prediozeni predmet: Maternji jezik - Matemjijezik ~ PRIHVATI

Ukoliko sistem neki predmet nije prepoznao kao bitan, onda je potrebno cekirati polje “Bitan predmet” i
odabrati na koju vrstu i svrhu dodanih bitnih predmeta se odnosi:

Bitan predmet sa konkursnom roku
Engleski jezik (1) 3 | -

Matemji jezik - Maternji jezik

Njematki jezik (1I) 2 a

Matematika - Obavezan

- —

Nakon oznacenih bitnih predmeta kliknuti na “SPASI”:

Biologija 2 O
Informatika 5 [m]
HistorjialPovijest 4 [}
Geografija/Zemljopis 4 O
Muzicka kultura 5 [m]
Sport 5 O
Vjeronauka 5 O 1

ooeem

Postupak ponoviti za sva Cetiri razreda.

Klikom na “TAKMICENJA” otvara se forma za verifikaciju takmicenja:

Skejic Ismail

BITNI PREDMETI TAKMICENJA

PRIKAZI VERIFIKOVANA TAKMICENJA
< ° >
Diploma za osvojeno Il mjesto na drzavnom takmicenju 3boda  Prvi razred

Datum dodjele  17. 04. 2017.

Predmet Matematika | Obavezan

Studijski programi za koje je potrebna verifikacija

Automatika
Predmet 22 kof se viednuje takmicenje’

Matematika - Obavezan -

0DBIJ VERIFIKACIJU NIJE ZNACGAJNA DIPLOMA VERIFIKUJ

Diploma PREUZIMI

18



U gornjem lijevom uglu je moguée kliknuti na “PRIKAZI VERIFIKOVANA TAKMICENJA”:

Verifikovana takmicenja

Diploma Studijski program Predmet

diploma za osvojeno | mjeste na opcinskem takmicenju . ;
. " . Automatika Matematika
Prvi razred Nije znacajno

ZATVORI

Na formi za verifikaciju se nalaze sljedeéi podaci:

e Vrsta takmicenja

e Broj bodova prema tekstu konkursnog roka

e Razred u kojem je ostvareno takmicenje

e Datum dodjele

e Predmet (naziv predmeta i svrha)

e Lista studijskih programa za koje se vrsi verifikacija
e Predmet iz liste bitnih takmicenja

e Skenirana diploma

e Moguce akcije

Akcije koje je moguce izvrsiti su “ODBIJ VERIFIKACIJU”, “NIJE ZNACAINA DIPLOMA” i “VERIFIKUJ”.

Verifikacija se odbija ukoliko je dodano takmicenje relevantno, ali se ono sto je kandidat unio ne poklapa
sa skeniranim dokumentom:

Qdbijanje verifikacije takmicenja

Razlog odbijanja verifikacije*

ODUSTANI  elINRYS NI CIERIY

U tekstualno polje se unosi razlog odbijanja verifikacije.

Opcija “NIJE ZNACAINA DIPLOMA” se bira u sluéaju kada se dodano takmiéenje ne boduje za odredeni
studijski program.

Opcija “VERIFIKUJ” se bira kada su podaci uredni i kada je diploma od znacaja za studij, te se uceniku
dodaju bodovi po osnovu tog takmicenja za odabrani studijski program.
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